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1.Rekisterinpitaja

Hyrynsalmen kunta

Laskutie 1, 89400 Hyrynsalmi
kunta@hyrynsalmi.fi

2. Yhteyshenkilo rekisteria
koskevissa asioissa

Toimistosihteeri
p. 044 7104 517

3. Tietosuojavastaava

tietosuojavastaava@ hyrynsalmi.fi

4. Rekisterin nimi

Sopimus- ja sitoumusrekisteri

5. Henkildtietojen kasitte-
lyn tarkoitus ja oikeuspe-
rusteet

Sopimusten ja sitoumusten hallinta, sopimusten liitteiden
ja oheismateriaalien hallinnointi ja kasittely.

6. Rekisterin tietosisalto

Kunnan eri osastoilla tehtavat sopimukset mm. palvelu-
sopimukset, leasingsopimukset, toimeksiantosopimukset,
osakassopimukset, hankesopimukset, rahoitussopimuk-
set, esim. varaukset, takaukset ja panttikirjat.

Tietoja mm. nimi, osoite, y-tunnus, sahkopostiosoite, hen-
kilotunnus, puhelinnumero, luottotiedot

7. Sddnndnmukaiset tieto-
lahteet

Rekisterdity itse, yhtio, luottotietoyhtiot, Verohallinto,
Maanmittauslaitos, ELY-keskus,

8. Tietojen sddnndnmukai-
set luovutukset (henkilotie-
tojen vastaanottajat)

Rekisterista ei paasaantoisesti luovuteta tietoja, vain kun-
nan omassa kaytossa.

Asianomaiselle.

Varsinaiset sopimukset ovat lahtokohtaisesti julkisia, pois
lukien salassa pidettavat tiedot.

9. Tietojen siirtdminen
EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

Tietoja ei luovuteta EU:n ja ETA:n ulkopuolelle
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10. Rekisterin suojauksen
periaatteet

A. Manuaalinen aineisto
Paperitallenne. Tilat lukitaan henkiléston poissa ollessa.

B. S&hkdinen materiaali
Kayttajaoikeuksin ja salasanoin suojattuna. Tilat lukitaan
henkiloston poissa ollessa.

Tietoturva- ja tietosuojapolitiikka

11. Tietojen sailyttdminen,
arkistointi ja havittaminen

Sailytetaan pysyvasti

12. Rekisterdidyn oikeus
saada paasy henkilotietoi-
hin

Rekisterdidylla on oikeus saada rekisterinpitajalta vahvis-
tus siitd, ettéd hanta koskevia henkilotietoja kasitellaan tai
ettd niitd ei kasitella. Jos henkilttietoja kasitelladn, rekiste-
roidylla on oikeus saada paasy henkildtietoihinsa. Rekis-
terinpitdjan on toimitettava jaljennos kasiteltavista henkilo-
tiedoista. Jos rekisterdity esittaa pyynnon sahkoisesti, tie-
dot on toimitettava yleisesti kaytetyssa sahkoisessa muo-
dossa, paitsi jos rekisteroity toisin pyytaa. (tietosuoja-
asetus 15 art.)

Pyynto tehd&én henkilokohtaisen kaynnin yhteydessa Hy-
rynsalmen kunnanvirastolla, jolloin rekisteréidyn on aina
todistettava henkildllisyytensa. Henkil6llisyys voidaan to-
distaa valokuvalla varustetulla henkil6llisyystodistuksella,
kuten ajokortti, passi tai poliisiviranomaisen antama henki-
|6kortti.

13.Rekisterdidyn oikeus
tietojen oikaisemiseen

Rekisterdidylla on oikeus oikaista itsedan koskevat epa-
tarkat tai virheelliset henkilotiedot ottamalla yhteytta rekis-
terinpitdjaan. Rekisterdidylla on oikeus saada puutteelliset
henkilotiedot taydennettyd muun muassa toimittamalla
lisaselvitys.

Rekisterinpitédjan on oikaistava, poistettava tai tdydennet-
tava rekisterissa oleva, kasittelyn tarkoituksen kannalta
virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut hen-
kilotieto. Tiedot korjataan ilman aiheetonta viivytysta.

14. Muut henkil6tietojen
kasittelyyn liittyvat oikeu-
det

Rekisterdidylla on oikeus vastustaa henkilGtietojen kasitte-
lya, oikeus kasittelyn rajoittamiseen seké oikeus tietojen
poistamiseen EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 17 ja 18
artiklojen mukaisissa tilanteissa. Rekisterdidylla on myds
oikeus pyytaa itse toimittamiensa henkilGtietojen siirtdmis-
ta rekisterinpitgjalta toiselle 20 artiklan mukaisissa tilan-
teissa.

Jokaisella rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvonta-
viranomaiselle, jos rekisterdity katsoo, ettd hantéa koske-
vien henkil6tietojen kasittelyssa rikotaan tietosuoja-
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asetusta. Oikeus ei rajoita muita hallinnollisia muutoksen-
hakukeinoja tai oikeussuojakeinoja. Rekisteroidylla on
oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi
osoitteella Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00521
Helsinki.




