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1.Rekisterinpitdja

Hyrynsalmen kunta
Kiinteisté6 Oy Ahmahaka

Kiinteistd Oy Virastotalo

Laskutie 1, 89400 Hyrynsalmi
kunta@hyrynsalmi.fi

2. Yhteyshenkilo rekisteria
koskevissa asioissa

Paakayttajat:

Heini Pirttiaho
Sisko Tolonen
Ritva Anttonen
Pirkko Keranen
Sari Keranen

3. Tietosuojavastaava

tietosuojavastaava@hyrynsalmi.fi

4, Rekisterin nimi

MaxTech Pro & Easy -jarjestelma

5. HenkilGtietojen kasittelyn
tarkoitus

Jarjestelma on tarkoitettu ty0ajanseurantaan ja
kohdentamiseen.

6. Rekisterin tietosisilto

- Henkilon nimi- ja yhteystiedot

- TyoOsuhteen tiedot

- Tyoaikatiedot

- Lasnaolotiedot

- Palkkatiedot

- Henkilon sijaintitiedot

- Ajopaivakirja- ja matkalaskutiedot
- Tyon lisatiedot

Seuraavia teknisia tietoja (lokitietoja) voidaan tallentaa
- Kayttooikeustiedot ja niihin tehdyt muutokset
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- Kayttajien tekemien henkiltietojen  muutosten
muutosloki
- Jarjestelman kirjautumis- ja kayttotiedot.

7. Saanndnmukaiset
tietolahteet

TyoOntekija kirjaa itse tyOaikatietonsa Maxtech:iin joko
verkkosovelluksella tai mobiilisovelluksella. Paakayttajilla on
mahdollisuus muutoksiin ja esihenkilot hyvaksyvat kirjaukset
jarjestelman sisalla.

8. Tietojen sddannonmukaiset
luovutukset (henkil6tietojen
vastaanottajat)

TyOnantaja toteuttaa jarjestelmalla lakiin perustuvaa oikeutta
tyGajan kirjaamiseen. Jarjestelma on valttamaton osalla
henkilostolla kaytossa olevan liukuvan tydajan
toteuttamiseksi. Tyokohdetietoja kerataan niissa tehtavissa,
joissa se on tarpeen kustannusten kohdistamiseksi. Tietoja
kerataan vain siina laajuudessa, kuin se on valttamatonta.
Muutoslokitietojen  keraaminen on tarpeen tietojen
oikeellisuuden varmistamiseksi.

Toimittaja (MaxTech) voi keratd sopimuksen kohteena
olevien palveluiden kayttajiin liittyvia lokitietoja, joita toimittaja
tarvitsee palveluiden tuottamiseen, vianselvitykseen seka
vaarinkayttotapausten selvittamiseen. Toimittaja voi kayttaa
henkilGtietoja  sisaltamattomia  kayttdtietoja  palvelun
kehittamiseen, suorituskyvyn mittaamiseen seka tilastollisiin
tarkoituksiin.

9. Tietojen siirtaminen EU:n
tai ETA:n ulkopuolelle

Tietoja kasitelladn Suomessa. Tietoja ei siirretd Euroopan
talousalueen ulkopuolelle, paitsi milloin velvollisuus perustuu
voimassa olevaan lakiin, jolloin toimittajan on ilmoitettava
velvollisuudestaan asiakkaalle ennen siirtoa.
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10. Rekisterin suojauksen
periaatteet

HenkilGtiedot sijaitsevat toimittajan pilvipalveluissa (Maxtech
Pro —palvelussa) ja kayttdjien laitteilla (Maxtech Pro —
mobiilisovellus).

Toimittaja (MaxTech) on sitoutunut tayttdmaan Hyrynsalmen
kunnan tietoturvapolitikassa esitetyt tietoturvallisuuden
vaatimukset tietosuojan toteutumiseksi.

11. Tietojen sdilyttaminen,
arkistointi ja havittaminen

Jarjestelmassa kasitellaan vain valttamattomia tietoja
tarkoituksen toteuttamiseksi. Tietoja kasitelldan siihen
saakka, kunnes osapuolten valisen sopimuksen mukainen
tiedon sailytysaika paattyy. Tietoja sailytetddn 10 v/2 v
arkistointiohjeiden mukaisesti.

12. Rekisteréidyn oikeus
saada paasy henkil6tietoihin

Tyontekija  kirjaa  tyOaikatietonsa  Maxtech:iin  joko
verkkosovelluksella tai mobiilisovelluksella ja voi samalla
tarkastella jarjestelman sisaltamia henkilotietoja.

Tietosuoja-asetus 15 art.:

Rekisterdidylla on oikeus saada rekisterinpitajalta vahvistus
siita, ettd hanta koskevia henkildtietoja kasitellaan tai etta
niita ei kasitella. Jos henkilotietoja kasitellaan, rekisteroidylla
on oikeus saada paasy henkilotietoihinsa. Rekisterinpitajan
on toimitettava jaljennds kasiteltavistd henkildtiedoista. Jos
rekisteroity esittaa pyynnon sahkoisesti, tiedot on toimitettava
yleisesti kaytetyssa sahkodisessa muodossa, paitsi jos
rekisteroity toisin pyytaa

Naiden oikeuksien kayttdo on mahdollista, jos sille on lain
edellyttamat perusteet. Nama oikeudet eivat siten ole
ehdottomia. Oikeuksia voidaan rajoittaa, jos pyynnon
toteuttaminen vaikuttaisi haitallisesti muiden oikeuksiin tai
vapauksiin.
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13.Rekisterdidyn oikeus
tietojen oikaisemiseen

Jokaisella tyontekijalla on mahdollisuus muokata omia
kirjauksiaan. Paakayttajilla mahdollisuus muutoksiin ja
esihenkilot hyvaksyvat kirjaukset jarjestelman sisalla.

Rekisterinpitaja oikaisee, taydentda tai poistaa ilman
aiheetonta viivytystda oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn
vaatimuksesta rekisterissd olevan, kasittelyn kannalta
virheellisen, tarpeettoman, puutteellisen tai vanhentuneen
henkilotiedon.

Jos rekisterinpitaja ei hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta tiedon
oikaisemisesta, taydentamisesta tai poistamisesta, annetaan
rekisteroidylle asiasta Kkirjallinen todistus. Todistuksessa
mainitaan syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty.

14. Muut henkilétietojen
kasittelyyn liittyvat oikeudet

Rekisterdidylla on oikeus vastustaa henkilotietojen kasittelya,
oikeus Kkasittelyn rajoittamiseen seka oikeus tietojen
poistamiseen EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 17 ja 18
artiklojen mukaisissa tilanteissa. Rekisterdidylla on myods
oikeus pyytaa itse toimittamiensa henkilGtietojen siirtamista
rekisterinpitajalta toiselle 20 artiklan mukaisissa tilanteissa.

Jokaisella rekisteroidylla on oikeus tehda valitus
valvontaviranomaiselle, jos rekisteroity katsoo, ettd hanta
koskevien henkilotietojen kasittelyssa rikotaan tietosuoja-
asetusta. Oikeus ei rajoita muita  hallinnollisia
muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja.
Rekisteroidylla on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun
ratkaistavaksi osoitteella Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL
800, 00521 Helsinki




