HYRYNSALMEN KUNTA TIETOSUOJASELOSTE

EU:n tietosuoja-asetus (2016/679)

Paivitetty 7.11.2025

1. Rekisterinpitaja

Hyrynsalmen kunta / Kunnanhallitus

Laskutie 1, 89400 Hyrynsalmi
kunta@hyrynsalmi.fi

2. Yhteyshenkilo rekisteria
koskevissa asioissa

Toimistosihteeri, p. 044 7104 517

3. Tietosuojavastaava

tietosuojavastaava@hyrynsalmi.fi

4. Rekisterin nimi

Dynasty -asianhallintarekisteri

5. Henkildtietojen kasitte-
lyn tarkoitus ja oikeuspe-
rusteet

Kayttotarkoitus on lakiséaateinen viranomaistoiminta. Dy-
nasty -asianhallintajarjestelman avulla tallennetaan eri
toimielimien ja viranhaltijoiden valmisteluasiakirjat, esi-
tyslistat, poytékirjat ja viranhaltijapaatokset. Jarjestelmén
avulla seurataan hallinnossa valmisteltavien asioiden ka-
sittelyd ja annetaan tietoa asian etenemisesta, kasittely-
vaiheista ja paatoksista. Rekisteriin tallennetaan myos
kirjattavat asiakirjat, kirmamoon saapuva virallinen posti
seka toimialoilta lahteva virallinen posti. Jarjestelma si-
saltdd seka julkista etta salassa pidettavaa tietoa.

Yll& mainituissa asiakirjoissa olevat henkilétiedot ovat
tarpeellisia asioiden hoitamisen ja paatoksenteon kan-
nalta.

Henkildtietojen kasittely perustuu lakisaateiseen velvoit-
teeseen (tietosuoja-asetus 6 artikla 1c).
Laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta 621/1999.

HenkilGtietoja ei kayteta automaattiseen paatoksente-
koon ja profilointiin.

6. Rekisterin tietosisalto

Rekisteri siséltaa vireille tulleisiin paatettyihin asioihin liit-
tyvia henkil6tietoja, kuten henkildon nimi, syntyméaaika,
henkil6tunnus, ammatti, osoite- ja muut yhteystiedot,
seka kasiteltdvan asian vaatimat muut yksil6lliset tiedot,
asian ja asiakirjojen kuvaus seka asian kasittely- ja paa-
tostiedot.

Viranhaltijapaatoksessa on tiedot paattajasta, valmisteli-
joista ja paatoksen tiedoksi saaja.
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7. SGanndnmukaiset tieto-
lahteet

Asianomaiselta itseltdan esimerkiksi vireille panijalta, lau-
sunnon antajalta, oikaisuvaatimuksen tekijalta ja paatok-
sen valmistelijoilta seka viranomaisen omasta toimin-
nasta esimerkiksi paatéspoytakirjoista ja sopimuksista.

8. Tietojen sddnndnmukai-
set luovutukset (henkilo-
tietojen vastaanottajat)

Jarjestelmasta ei luovuteta tietoja saannénmukaisesti,
vain julkisia tietoja vain yksildidyn pyynnon perusteella.

9. Tietojen siirtdminen
EU:n tai ETA:n ulkopuo-
lelle

Tietoja ei luovuteta EU:n ja ETA:n ulkopuolelle

10. Rekisterin suojauksen
periaatteet

A. Manuaalinen aineisto
Paperitallenne. Tilat lukitaan henkiloston poissa ollessa.

B. Sahkdinen materiaali
Kayttajaoikeuksin ja salasanoin suojattuna. Tilat lukitaan
henkiloston poissa ollessa.

Tietoturva- ja tietosuojapolitiikka

11. Tietojen sailyttdminen,
arkistointi ja havittaminen

Kunnan arkistonmuodostussuunnitelman mukaisesti.

12. Rekisterdidyn oikeus
saada paasy henkildtietoi-
hin

Rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitajalta vahvis-
tus siita, ettéd hanta koskevia henkilotietoja kasitellaan tai
etta niita ei kasitella. Jos henkilttietoja kasitellaan, rekis-
teroidylla on oikeus saada paasy henkildtietoihinsa. Re-
Kisterinpitajan on toimitettava jaljennds kasiteltavista
henkil6tiedoista. Jos rekistergity esittaa pyynnon séhkoi-
sesti, tiedot on toimitettava yleisesti kaytetyssa sahkoi-
sessa muodossa, paitsi jos rekisteroity toisin pyytaa. (tie-
tosuoja-asetus 15 art.)

Pyyntd tehdaan henkilokohtaisen kaynnin yhteydessa
Hyrynsalmen kunnanvirastolla, jolloin rekister6idyn on
aina todistettava henkilollisyytensa. Henkiléllisyys voi-
daan todistaa valokuvalla varustetulla henkil6llisyystodis-
tuksella, kuten ajokortti, passi tai poliisiviranomaisen an-
tama henkilokortti.

13. Rekisterdidyn oikeus
tietojen oikaisemiseen

Rekisterdidylla on oikeus oikaista itsedan koskevat epa-
tarkat tai virheelliset henkil6tiedot ottamalla yhteytta re-
kisterinpitajaan. Rekisteroidylla on oikeus saada puut-
teelliset henkil6tiedot taydennettyd muun muassa toimit-
tamalla lisdselvitys.
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Rekisterinpitajan on oikaistava, poistettava tai tdydennet-
tava rekisterissa oleva, kasittelyn tarkoituksen kannalta
virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut
henkil6tieto. Tiedot korjataan ilman aiheetonta viivytysta.

14. Muut henkildtietojen
kasittelyyn liittyvat oikeu-
det

Rekisterdidylla on oikeus vastustaa henkil6tietojen kasit-
telyd, oikeus kasittelyn rajoittamiseen seka oikeus tieto-
jen poistamiseen EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 17 ja
18 artiklojen mukaisissa tilanteissa. Rekisteroéidylla on
my0s oikeus pyytaa itse toimittamiensa henkilGtietojen
siirtdmista rekisterinpitajalta toiselle.

Jokaisella rekisterdidylla on oikeus tehda valitus valvon-
taviranomaiselle, jos rekisterdity katsoo, ettd hanta kos-
kevien henkilotietojen kasittelyssa rikotaan tietosuoja-
asetusta. Oikeus ei rajoita muita hallinnollisia muutok-
senhaku-keinoja tai oikeussuojakeinoja. Rekisteroidylla
on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaista-
vaksi osoitteella Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800,
00521 Helsinki
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